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ERASMUS OGRENCISI SECILDIM, SIMDI NE YAPMALIYIM?

Gideceginiz Universitenin web sitesini; Erasmus 6grencilerinin son basvuru
tarihlerini, ders programlarini, akademik takvimlerini eger varsa doldurup
gondermeniz gereken belgeleri dikkatlice inceleyiniz. Bu baglantilardan
yararlanarak basvuru formunuzu (application Form- 3 Adet) doldurun ve Bolim
Koordinatériiniizden yardim alarak Learning Agreement (Ogrenim Anlagmasi-3
Adet) ve Akademik Taninma Belgesini (Proof of Recognition) hazirlayin.Bu
belgeyi web sayfamizdan temin edebilirsiniz ve karsi rafa gondermenize gerek
yoktur, ofise verilecek evraklar igerisinde yer alacaktir.Hazirlamis oldugunuz
Learning agreement ve Application formlarinizi 6nce kendiniz ve daha sonra
bolim Erasmus koordinatétériine imzalattiktan sonra Universitenin istemis
oldugu diger belgeler varsa (Cvkonoklama formu,fotografyvb..) o belgelerle
birlikte Erasmus Kurum Koordinatérinin imzalamasi ve karsi niversiteye

e reee

ediniz.

Daha sonra KABUL MEKTUBUNUZUN (Acceptance Letter - Bu belge vize
almaniz igin gerekli olan belgedir) karsi kurum tarafindan gonderilmesi
beklenecektir bu siire zarfi igerisinde sabirli olunmasi gereklidir ve balim
koordinatéri ve Erasmus ofisi ile siirekli iletisim halinde olmaniz gereklidir.

e fe- cevsen

pasaportunuzu alin. Pasaportunuzu almak ya da pasaportunuz varsa siiresini
uzatmak igin Erasmus Ofisi tarafindan size verilecek olan Harg Muafiyet
yazisimi bekleyiniz. Bu yaziyr teslim aldiktan sonra Vergi Dairesi Baskanligi'na
giderek basvuru yapiniz. Vergi Dairesi Bagkanhgi'ndan alacaginiz yazi ile I

..................

pasaporfunuzu aliniz.

HALK BANKASI BAYBURT SUBESINDEN Euro hesabi acilicak daha sonra
Erasmus ofisinin sayfasindan gidecek ogrenci igin gerekli evraklari(Bilgi
Formu,,Banka Hesap no Bildirim Dilekgesi,Ogrenci sézlesmesi,Erasmus
Ogrenci beyannamesi) temin edip, bilgisayar iizerinde doldurarak istenilen diger
evraklarla (fotograf 3 adet,nufiis clizdani fotokopisi) ofise teslim edininiz.



5- Kabul Mektubu-Acceptance Letter- (karsi iniversitede bulunacaginiz tarihler
net olarak belirtilmis olmaldir) gelince Erasmus Ofisi size bilgi verecektir.Kabul
belgenizle birlikte karsi faraf imzali Learning agreementlariniz da gelmis
olmalidir.Kabul mektubu ve Erasmus ofisinin size verecegi Vize mektubu -
Finansal Destek Belgesi- ile gideceginiz ilkenin sizden istemis oldugu tim
evraklari hazirlayip vize basvurunuz yapiniz.Basvuruyu yapmadan dnce gidilecek
Ulkenin vize prosediiriinii iyice
ogreniniz ve belgelerinizin dogru ve eksiksiz olmasina dikkat ediniz.

6- Vizenizi aldiktan sonra bir fotokopisini,seyahat ve saglk sigortanizin ve Ugak
biletinizin fotokopisini Erasmus ofisine ulastiriniz
Bu belgeler Erasmus ofisine ulastirilmadan hibeniz yatiriimaz!

7- Gitmeden once mutlaka harciniz yatiriniz ve 6grencisi oldugunuz Fakiilte/Balim'e
ders kaydini yaptiriniz.Gittiginiz zaman kargt kuruma herhangi bir har¢ ya da
ogrenim lcreti 6demeniz kesinlikle s6z konusu degildir.Sadece 6grenci kimligi
spor hizmetleri vb..gibi hizmetlere para 6deyebilirsiniz.

8- Misafir oldugunuz kurumda alacaginiz derslerle ilgili olasi degisiklikleri 6grenim
baslangicindan sonra en geg¢ 15 giin iginde yapmaniz gerekmektedir. Bu
degigiklikleri mutlaka bélim koordinatériiniizle goriigerek Ogrenim Anlagmasi'nin
degisiklik sayfasinda belirtiniz, bulundugunuz iiniversitede onaylatiniz ve Bayburt
Universitesi Erasmus Ofisi'ne once e-posta veya faks daha sonra posta yolu ile
ulagtiriniz.  Unutmayin; ders degisiklikleriniz Bayburt Universitesi tarafindan
onaylanmadikga ve ilgili Fakiltenin Yonetim Kurulunca onaylanmadikga aldiginiz
derslerin denkligi yapilamaz!

9- Donmeden once bulundugunuz kurumdan Transcript of Records (ToR-Not
Cizelgesi) ve Confirmation Letter (CL-Katilim Belgesi) belgeleriniz aliniz. Eger
ToR'unuz dondiikten sonra gonderilecekse bile Confirmation Letter'inizi mutlaka
onaylatarak aliniz.(Bu belgede kalis tarihleriniz net olarak belirtilmeli)

10-Bu iki belgeye (CL-ToR) Pasaport fotokopilerinizi, ugus kartlari ve ugak
biletlerinizi ekleyerek doniisiiniizii takip eden 1 ay iginde ofisimize teslim ediniz.

Not:Tim bu islemlerden korkmayiniz ve her konuda liitfen Erasmus Ofisinden yardim
aliniz
Tiim Evraklarin Bilgisayarda doldurulmasina mutlaka 6zen gdsteriniz.



ERASMUS SURECE OZETIL

Tk asamada karsi kuruma génderilmesi gereken evraklar:

1) Application form (3 adet) karsi kurumun sayfasindan

2) Accomodation form (karsi kurum sayfasindan)

3) Learning Agrement (3 adet) karsi kurum sayfasindan (Bsliim Koordinatérii ile
doldurulacak)

4) Karsg! liniversitenin ek olarak istedigi belgeler olabilir.(Cv,transkript,)

Gitmeden once ofise teslim edilmesi gereken evraklar:

1) Ogrenci bilgi formu (web sayfamizdan temin edilecek)

2) Niifus Ciizdani fotokopisi,3 adet fotograf

3) Banka hesap bildirim dilekgesi (web sayfamizdan temin edilecek)

4) QOgrenci sozlesmesi (web sayfamizdan temin edilecek)

5) Proof of Recognation (Béliim Koordinatori ile doldurulacak) (web sayfamizdan
temin edilecek)

6) Varsa dil belgesi (KPDS-UDS vb..)

7) Pasaportun vize olan sayfasinin fotokopisi

8) Ugak bileti fotokopisi

9) Seyahat ve saglik sigortasi fotokopisi

Déndiikten sonra ofise teslim edilmesi gereken evraklar
1) Cofirmation Letter/Certificate of Attendance (katilim Sertifikasi) 6grenim

goriilen tarihler net belirtilmelidir.(Karsi Kurum Verecek)
2) Transkript of records.( Karsi Kurum Verecek)

3) Application Formunun karsi liniversiteden onayli niishasi
4) Degisim Teyit formu (Erasmus Ofisinin Sayfasindan alinip gelmeden énce karsi

kuruma imzalatilacak)*

5) Pasaportta, kimlik bilgilerinin bulundugu ve girig-gikis mihirlerinin oldugu
sayfalarin fotokopileri

6) Boarding Pass (Binis Kartlar)

7) Donis Bileti

8) Final Rapor Formu (Erasmus ofisinde doldurulacak)






